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Анкета кандидата на должность                                              ОАО «МЕТКОМБАНК»                                                                                                                                                                                                                                               

____________________________________________

дата заполнения _______________________________                                               
	Служебные отметки

	1 собеседование
	Отметки  Службы экономической защиты

	2 собеседование
	

	3 собеседование
	

	4 собеседование
	

	Примечания 
	

	Дата приема на работу
	

	Общие сведения

	Фамилия
	Дата рождения

	Имя
	Место рождения

	Отчество
	

	Адрес проживания



	Адрес регистрации



	Телефоны, другие способы контакта

	домашний


	рабочий
	сотовый
	e-mail

	Основное образование:

□ Среднее общее   □ Ср.специальное   □ Ср.техническое   □ Высшее неполное   □ Высшее

	Период

обучения
	Наименование

учебного заведения
	Факультет, отделение
	Квалификация,

специальность

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Дополнительное образование (повышение квалификации, семинары, тренинги, курсы, стажировки и т.д.)

	Период

обучения
	Название курса, обучающая организация
	Квалификация,

специальность

	
	
	

	
	
	


Обучаетесь ли Вы в настоящее время:  □ да    □ нет    Где? _________________________________________
Требуется ли вам время для посещения занятий, сдачи экзаменов, сессий:     □ да   □ нет             Когда и сколько?__________________________________________________________________________________  
Планируете ли вы продолжать образование в ближайшие 2 года:  □ да    □ нет   Где? ________________
__

	Навыки работы на ПК:  


 □  профессионал,     □ опытный пользователь,    □  пользователь,     □  не владею

	Каким программным обеспечением вы  владеете:
         Офисный пакет MS Office                                ڤ Windows                                                              
ڤ Word                                                                    ڤ MS Project
       ڤ Excel                                                                    ڤVisio

       ڤ Power Point                                                         ڤ RS-Bank

       ڤAccess                                                                    ڤ Fine Reader

       ڤOutlook                                                                 ڤ Adobe Photoshop

             

	Специальные сведения:

	Паспорт:    серия ________№_______________ дата выдачи ______________________________

	кем выдан _____________________________________________________________

	

	Водительское удостоверение категории А   B   C   D   E      серия             №                      дата выдачи 

	Служба в ВС:    □ не служил и не буду призываться (причина)_____________________________________  

                                   □ буду призываться (когда)______________________________________________________   

                                   □ служил

	Период 

службы


	Место

службы
	Род войск,

звание

	Профессиональная деятельность:              

начиная с последнего места работы опишите, пожалуйста, Ваш профессиональный опыт 

	Период работы:


	Название организации, город:

Ф.И.О. руководителя, тел.

	Профиль деятельности организации:



	Должность и должностные обязанности:


	Количество

подчиненных:



	Ваши достижения
	Уровень з/п:



	Причина смены работы:


	


	Период работы:


	Название организации, город:

Ф.И.О. руководителя, тел.

	Профиль деятельности организации:



	Должность и должностные обязанности:


	Количество

подчиненных:



	Ваши достижения
	Уровень з/п:



	Причина смены работы:


	


	Период работы:


	Название организации, город:

Ф.И.О. руководителя, тел.

	Профиль деятельности организации:



	Должность и должностные обязанности:


	Количество

подчиненных:



	Ваши достижения
	Уровень з/п:



	Причина смены работы:


	


Были ли у Вас увольнения за прогул, появление в нетрезвом виде, по приговору суда:      □ да        □ нет

Являетесь (являлись) ли Вы учредителем какого-либо предприятия: □ да     □ нет   Какого?___________

Работаете ли Вы в настоящее время где-либо еще, помимо мест, указанных в анкете (в т.ч. по договору подряда, совместительству и др.)  □ да    □ нет    Где? ______________________________________________ 

	Дополнительные навыки, умения (знание ин. языков, оргтехники и т.д.)

	

	

	

	

	

	

	Рекомендации.      Укажите лиц, которые могут Вас порекомендовать (Ваши бывшие или настоящие руководители, коллеги по работе, деловые партнеры)

	Ф.И.О. (полностью)
	Должность и организация
	Телефон

	
	
	

	
	
	


	Ваши требования и пожелания к новому месту работы.

	Примерный уровень дохода, 

на который Вы рассчитываете:

	Предполагаемый график работы:

	□ Нормированный рабочий день  

   от ____________ до _______________ 

□ Посменная работа  
	Можете ли Вы работать сверхурочно: 

В субботу               □ Да        □ Нет                                  В воскресенье        □ Да        □ Нет                                                                                                                               

	Когда вы готовы приступить к работе?

	Имеются ли у Вас ограничения по командировкам

	□ Нет       □ Да  (какие)

	Дополнительные пожелания: ____________________________________________________

	

	Какие должности и направления могли бы вас еще заинтересовать:__________________

	

	Что больше всего в работе Вас привлекает и стимулирует ___________________________

	

	Семейная информация

	Семейное положение:

□  Никогда не состоял(а) в браке

□  Состою в зарегистрированном браке

□  Состою в незарегистрированном браке

□  Вдовец (вдова)

□  Разведен (разведена)
	Привлекались ли Вы или Ваши родственники к уголовной или административной ответственности?

□ Нет 

□ Да (когда и за что) _________________________ 

_________________________________________ 

_________________________________________      

	Информация о близких родственниках (супруг(а), дети, родители, братья, сестры)

	Степень родства
	Ф.И.О.
	Дата

рождения
	Место работы, должность
	Адрес

местожительства

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Работает ли кто-нибудь из Ваших родных, близких, знакомых в ОАО «МЕТКОМБАНК» ?

	□ Нет                    □ Да ( кто и какую должность занимает)_______________________________________

	

	Работает ли кто-нибудь из Ваших родных, близких, знакомых в других банках?

	□ Нет                    □ Да (кто именно и какую должность занимает) __________________________________

	                                                     

	Личная информация

	Ваши увлечения, интересы, любимое занятие во время досуга_______________________

	

	Состояние Вашего здоровья:

	Хронические заболевания ______________________________________________________________ 

	Вредные привычки (курение и т.п.) _____________________________________________________

	Состоите ли вы на учете у психиатра, нарколога 

	Информация, указанная в анкете, является достоверной. 

Я не имею возражений против проверки сообщенных мной сведений.

Ф.И.О.                                                                                             подпись                                   Дата

	Источник информации о вакансии:
	
	

	□ Объявление в газете (какой)__________________ 

□ Объявление в Интернет (какой сайт) __________

□ Кадровое агентство (какое)___________________
	□ Знакомые___________________________________ 

□ Самостоятельный поиск

□ Приглашение на собеседование


