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Перечень документов
для получения кредита в ОАО "МЕТКОМБАНК"
(Заемщику)
1. Заявление  произвольной формы (с указанием суммы  запрашиваемого кредита, цели кредита, срока кредита, порядка получения и погашения кредита, формы обеспечения, а также юридического адреса Заемщика). 

2. Анкету по установленной форме - Приложение 1.

3. Согласие субъекта кредитной истории – Приложение 2

4. Описание Компании (с перечислением филиалов, аффилированных компаний (если есть), схема бизнеса, схемы договорных отношений);

5. Документы, подтверждающие правоспособность Заемщика (если Заемщик не является клиентом Банка):

· Нотариально удостоверенная (либо удостоверенная налоговым органом) копия Устава, зарегистрированного в установленном законодательством порядке;

· Нотариально удостоверенная (либо удостоверенная налоговым органом) копия Учредительного договора, если законодательством предусмотрено его составление (возможна ксерокопия, заверенная предприятием);

· Нотариально удостоверенные (либо удостоверенная налоговым органом) копии изменений в устав, учредительный договор.

· нотариально заверенная карточка  образцов подписей  должностных лиц, имеющих право распоряжаться счетом, и оттиска печати (либо заверенную обслуживающим банком);

· нотариально удостоверенная копия свидетельства о регистрации (либо удостоверенная налоговым органом) ;

· для юридических лиц, созданных до 01.06.2002 года – нотариально удостоверенное Свидетельство о внесении организации в единый государственный реестр юридических лиц(либо удостоверенная налоговым органом) ;

· копию свидетельства постановки на налоговый учет;

· копии документов, подтверждающих полномочия должностных лиц на заключение соответствующих договоров с кредитной организацией, удостоверенных организацией;

· разрешение (лицензию) на занятие отдельными видами деятельности;

· для структурного подразделения – нотариально удостоверенная копия Положения;

· для организаций в форме акционерных обществ-  постановление ФКЦБ о регистрации эмиссии акций;

· выписка из ЕГРЮЛ.  

· Информационное письмо об учете в ЕГРПО (коды статистики)

· выписка из реестра акционеров

6. Финансовые  документы:  

6.1. Бухгалтерские отчеты за 5 последних отчетных периодов с отметкой подразделения Министерства Российской Федерации по налогам и сборам  о принятии, включающие:

· бухгалтерский баланс;

· отчет о прибылях и убытках (ф.№ 2);

· пояснения к бухгалтерскому балансу и отчету о прибылях и убытках (формы №№ 3,4,5) – для годового отчета.

· аудиторское заключение по результатам обязательного по законодательству  Российской  Федерации аудита годовой бухгалтерской отчетности за последний финансовый год – для годового отчета (при его наличии);

· аудиторское заключение по результатам аудита бухгалтерской отчетности, подготовленной в соответствии с Международными стандартами финансовой отчетности (при его наличии).

6.2. Расшифровки к представленной отчетности:

· Расшифровку основных средств (01 сч.);

· расшифровки кредиторской и дебиторской задолженности  к  представленным балансам и на текущую дату (первое число текущего месяца) с указанием наименований кредиторов и должников, дат и причин возникновения задолженности, срока погашения задолженности по нормативам (в соответствии с договорами), выделением просроченной и/или нереальной к взысканию задолженности  по форме:

	Наименование

кредитора/ должника
	Причина  возникновения задолженности
	Задолженность на последнюю отчетную дату
	Задолженность на текущую дату
	Дата

образования задолженности
	Дата погашения задолженности по норме
	Комментарии

	
	
	
	
	
	
	


(по возможности – оборотно-сальдовые ведомости по сч.60, 62, 76 по контрагентам в разбивке по месяцам за последние 6 месяцев – в электронном виде)

Приложение: копии соглашений о реструктуризации задолженности со всеми приложениями (если задолженность реструктуризирована).

· расшифровку долгосрочных и краткосрочных финансовых вложений по форме:

	Наименование финансового актива
	Наименование организации-контрагента
	Сумма на последнюю отчетную дату
	Сумма на текущую дату
	Дата

получения актива
	Дата погашения
	Ставка %
	Прочие условия

	
	
	
	
	
	
	
	


(по возможности – ОСВ сч.58 в разбивке по месяцам за последние 6 месяцев в электронном виде)

· расшифровки задолженности по полученным кредитам в другой кредитной организации к последнему балансу и на дату подачи заявления по форме:

	Банк, где получен кредит
	Вид кредитного продукта, периодичность погашения
	Сумма и валюта кредита
	Остаток ссуды на последнюю отчетную дату
	Остаток ссуды на текущую дату
	Дата выдачи
	Дата погашения
	Ставка %
	Обеспечение по кредиту

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО:
	
	
	
	
	
	
	
	


Также указать суммы имеющейся просроченной задолженности основного долга и процентов (на дату подачи заявления), количество пролонгаций кредита (кредитную историю).

· расшифровки полученных займов по форме:

	Организация, предоставившая займ
	Сумма и валюта займа
	Остаток займа на последнюю отчетную дату
	Остаток займа на текущую дату
	Дата предоставления
	Дата погашения
	Ставка %
	Обеспечение по займу

	
	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО:
	
	
	
	
	
	
	


· по возможности - оборотно-сальдовые ведомости по сч.66, 67 за последние 12 месяцев (помесячно) в разрезе по кредиторам (банкам, прочим организациям) - если компания пользуется заемными средствами.

6.3. Справки из налоговых органов:

· об отсутствии просроченной задолженности перед бюджетом всех уровней и внебюджетными фондами;

Приложение: копии соглашений о реструктуризации задолженности со всеми приложениями (если задолженность реструктуризирована).

· о наличии открытых расчетных счетов в банках

6.4. Справки обслуживающих банков (при обслуживании в другой кредитной организации):

· об остатках и оборотах по расчетным и текущим валютным счетам за последние 12 месяцев (помесячно). Расшифровка сч.51 за последние 12 месяцев (помесячно).

· об отсутствии текущей картотеки неоплаченных расчетных документов к банковским счетам (справки банков о наличии претензий к счетам);

6.5. Справку об отсутствии просроченной задолженности перед персоналом;

Справки, указанные в п.п.3-5, при рассмотрении вопроса о предоставлении нового кредитного продукта должны быть предоставлены в обязательном порядке.

6.6. Данные управленческой отчетности:

· Отчет о доходах и расходах за последний год и прошедший период текущего года помесячно (или поквартально) (с выделением затрат по статьям с разбивкой на условно-переменные и условно-постоянные);

· Отчет о движении денежных средств за последние 12 месяцев (помесячно или поквартально).

Кредитный работник в случае необходимости имеет право запросить у Заемщика любую дополнительную информацию, касающуюся его финансового положения и хозяйственной деятельности.

7.  Документы по технико-экономическому обоснованию возвратности кредита (бизнес-план) – Приложение 3 (Компания может представить ТЭО по своей форме, но с указанием всех моментов, содержащихся в приложении). Приложение 4 – формат отчета и плана движения денежных средств.

8. Документы по предоставляемому обеспечению.

8.1 при залоге ТМЦ:

· копии документов, подтверждающих наличие и право собственности на товарно-материальные ценности (ТМЦ) и их стоимость (реестры учета ТМЦ, спецификации незавершенного производства, техотчеты по выпуску готовой продукции, ведомости движения ТМЦ, инвентаризационные ведомости, накладные, счета- фактуры, карточки складского учета, справки складских остатков);

· Справка о ежемесячной динамике предлагаемых ТМЦ (объемы поступлений и списаний, промежуточные остатки) за последние 6 месяцев – необходима для подтверждения соответствия предлагаемого объема ТМЦ фактическим остаткам на складе;

· Копии документов, подтверждающие право Залогодателя поместить и хранить товары в складских помещениях (свидетельства о регистрации права собственности или договоры аренды, хранения и прочие договоры).

· При залоге товара с ограниченным сроком годности (хранения, реализации) необходимы копии документов, подтверждающих наличие у закладываемого товара такого текущего остаточного срока годности, что на момент вероятной реализации товара остаточный срок годности составит не менее 50% от установленного изготовителем срока годности (хранения, реализации).

8.2. При залоге основных средств:

· расшифровка счета 01 «Основные средства», заверенная руководителем и главным бухгалтером Заявителя-залогодателя;

· расшифровка счета 01 «Основные средства» в электронном виде по следующей форме.

	№ п/п
	Наименование объекта недвижимости
	Балансовая стоимость
	Остаточная стоимость
	Инвентарный №
	Литер
	Общая площадь, кв.м.
	Объём, куб.м.
	Описание
	Год постройки
	Техническое состояние


	№ п/п
	Модель основного средства (наименование)
	Балансовая стоимость
	Остаточная стоимость
	Инвентарный №
	Год выпуска
	Заводской номер
	Местоположение (цех)
	Техническое состояние


	№ п/п
	Модель автотранспортного средства (наименование)
	Балансовая стоимость
	Остаточная стоимость
	Инвентарный №
	Год выпуска
	Пробег, тыс. км.
	Государственный №
	№ Двигателя
	№ Кузова
	VIN
	Техническое состояние


· документы, подтверждающие право собственности на объект залога (контракт со спецификацией, товарно-транспортные документы и прочие документы);

· документ, подтверждающий оплату основных средств (платежные и прочее документы);

· акт ввода в эксплуатацию, приема-передачи и т.п.;

· при необходимости документы, подтверждающие оплату таможенной пошлины (при импорте);

· документы о регистрации в Госгортехнадзоре (при залоге спецоборудования и спецтехники);

· карточки учета основных средств по форме ОС-6.

· справка о балансовой стоимости объекта залога;

8.3. Дополнительно предоставляются

8.3.1. При залоге транспортных средств:

· технический паспорт (подлинник);

· копия свидетельства о регистрации ТС

· справка о фактическом пробеге

· страховой полис, по которому выгодоприобретателем выступает Банк (предоставляется после заключения договора) - если договором залога предусмотрено страхование в пользу банка.

8.3.2. При залоге недвижимости:

· свидетельство о регистрации права собственности (хозяйственного ведения, оперативного управления) на объект недвижимости;

· документы – основания, указанные в  качестве таковых в свидетельстве о регистрации права собственности (хозяйственного ведения, оперативного управления) на объект недвижимости;

· техническая информация БТИ, выданная соответствующим органом БТИ (действительна в течение 3 месяцев);

· выписка из реестра прав на недвижимое имущество, выданная соответствующей регистрационной палатой, об имеющихся обременениях объекта недвижимости (действительна  в течение 10 дней);

· выписка из реестра прав на недвижимое имущество, выданная соответствующей регистрационной палатой, о имеющихся у залогодателя правах на земельный участок под предлагаемым в залог объектом недвижимости или их отсутствии (действительна в течении 10 дней);

· если в залог предоставляется часть здания, на которое ранее было единое свидетельство о регистрации права, необходимо представить заключение органов БТИ о возможности выдела в натуре этой части здания;

· технический паспорт, выданный органами БТИ (при наличии такового у залогодателя);

· акт приемочной комиссии о сдаче объекта в эксплуатацию (при залоге объектов нового строительства и объектов, перепланированных залогодателем);

· справка из соответствующего органа, осуществляющего регистрацию  проживающих  граждан, о составе лиц, проживающих в данном жилом помещении (при залоге квартир или иных жилых объектов) – действительна 1 месяц;

· решения собственников о сделках, являющихся документами - основаниями, указанными в свидетельстве о праве собственности (в случае передачи недвижимости Залогодателю из государственной собственности);

· данные по затратам, которые приходятся на содержание объекта недвижимости (коммунальные платежи, охрана, земельный налог (арендная плата), запасы на ремонт и т.д.);

· при наличии у залогодателя любых вещных прав на земельный участок под объектом недвижимости необходимы документы, указанные в п. 8.3.3.;

· иные документы, необходимость которых обусловлена действующим законодательством и положением Залогодателя.

В случае расхождения данных технического паспорта и свидетельства о государственной регистрации права собственности (наименование, площадь и т.п.) необходимо потребовать от Залогодателя устранить данные разногласия.

8.3.3. При залоге земельного участка:

· свидетельство о регистрации права собственности (хозяйственного ведения, оперативного управления) на земельный участок (при залоге земельного участка, находящегося в собственности (хозяйственном ведении, оперативном управлении) залогодателя);

· документы – основания, указанные в  качестве таковых в свидетельстве о регистрации права собственности (хозяйственного ведения, оперативного управления) на земельный участок (при залоге земельного участка, находящегося в собственности (хозяйственном ведении, оперативном управлении) залогодателя);

· зарегистрированный в установленном порядке договор аренды земельного участка и постановление соответствующего органа о предоставлении земельного участка в аренду (при залоге права аренды на земельный участок);

· документы, подтверждающие право бессрочного пользования земельным участком (при залоге земельного участка, находящегося в у залогодателя на праве бессрочного пользования);

· отчёт независимого оценщика о рыночной стоимости земельного участка (при залоге отдельного незастроенного земельного участка);

· выписка из реестра прав на недвижимое имущество, выданная соответствующей регистрационной палатой, об имеющихся обременениях земельного участка (при залоге земельных участков, нежилых зданий, помещений и сооружений, действительна в течении 10 дней);

· выписка из кадастрового дела, выданная комитетом по земельным ресурсам и землеустройству, с приложением плана земельного участка (для отдельно стоящих зданий, земельных участков, если в залог предлагается часть здания и при этом у залогодателя находится на любом вещном праве земельный участок под ним); 

· согласие собственника на залог права краткосрочной (до пяти лет) аренды земельного участка (при нахождении предлагаемого в залог земельного участка у залогодателя на праве краткосрочной аренды);

8.3.4. При залоге ценных бумаг:

· документы, подтверждающие право собственности на них (выписки из реестров реестродержателей или депозитариев о том, что ценные бумаги (акции) принадлежат залогодателю). После заключения договора залога на ценные бумаги необходима выписка из реестров реестродержателей или депозитариев о том, что ценные бумаги (акции) взяты в залог;

· документы, свидетельствующие о регистрации выпуска ценных бумаг, предлагаемых в качестве обеспечения (кроме векселей);

· при залоге акций, облигаций анализируются учредительные документы залогодателя в целях выяснения права залогодателя отчуждать ценные бумаги без согласия других учредителей (участников);

· заключение специалистов Банка по ценным бумагам о рыночной стоимости ценных бумаг, принимаемых в обеспечение;

· при залоге векселей, срок кредита должен быть не более срока погашения передаваемых в залог векселей, номинал достаточный для погашения суммы кредита, процентов за весь срок пользования кредитом;

· в случае ведения реестра юридическим лицом-эмитентом - приказ руководителя эмитента о назначении ответственного лица за ведение реестра, где удостоверяется подпись уполномоченного лица.

г) при принятии гарантий и поручительств:

· документы, указанные в п.п. 2,5,6 по поручителю

9. Справку о том, что имущество залогодателя  (все имущество принадлежащее залогодателю на праве собственности) не обременено залогами иных банков и кредиторов для обеспечения исполнения обязательств иных лиц. Или перечень всех залогов предоставленных по кредитам и займам, в т.ч. залоги предоставленные в обеспечение кредитов иных лиц по форме:

	ОБЕСПЕЧЕНИЕ
	КРЕДИТНЫЕ ПРОДУКТЫ

	№, дата договора
	предмет залога
	Сумма
	Заемщик
	Банк
	№ / вид кредита
	Сумма договора (лимит)
	Текущая задолженность на 01/  / 
	Дата окончания

	
	
	остаточная
	залоговая
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